PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BOM

Estado do Parana

Av. Curitiba, N2 65 - CNPJ]: 757712120001-71 - Fone: (043) 468 1123

INSTRUCAO NORMATIVA n2 006/2024

Regulamenta o Ato de Procedimento de
Liguidagdo das Despesas de Didrias em
diagrama (fluxograma).

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIO BOM, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des legais e
com na Lei de Responsabilidade Fiscal, e considerando a necessidade de regulamentar o ato de
procedimento de Liquidagdo das Despesas de Diarias em diagrama (fluxograma),

RESOLVE:

Art. 12 Esta normativa regulamenta o fluxograma de Liquida¢do de despesas de Diarias no
Municipio de Rio Bom - PR, e estabelece as fases dos procedimentos.

Art. 22 O fluxograma de liquidacdo de Despesas de Didrias serd realizado conforme as
seguintes 5 (cinco) fases:

I - Solicitagdo por Meio de Documento Digital: O inicio do processo com a
formalizagdo da solicitacdo via documento digital.

Il - Realizagao de Empenho de Diaria: Formalizagao do compromisso financeiro para a
despesa solicitada.

Ill - Liquidagao Contabil: Verificacdo e registro contabil da despesa para garantir que
foi realizada corretamente.

IV - Pagamento Financeiro e Contabil: Efetuacdo do pagamento e atualizagdo dos
registros financeiros.

V - Encaminhamento de Comprovantes de Viagens Anexado ao Processo Digital:
Anexacdo e arquivamento dos comprovantes de despesas para documentagao e controle.
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FLUXOGRAMA

1° FASE 2° FASE 3° FASE

SOLICITACAO POR MEIO DE REALIZAGAO DO EMPENHO

) LIQUIDAGCAO CONTABIL
DOCUMENTO DIGITAL DA DIARIA

5° FASE

4° FASE ENCAMINHAMENTO DE
COMPROVANTES DE
VIAGENS AO PROCESSO
DIGITAL

PAGAMENTO FINANCEIRO E
CONTABIL

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Rio Bom, Parana, aos 23 de setembro de 2024.

MOISES JOSE DE ANDRADE

Prefeito Municipal

DHEISON MORO ROSSI

Controlador Interno
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