PREFEITURA MUNICIPAL DE RIQ BOM

Estado do Parana
Av. Curitiba, N2 65 - CNPJ: 757712120001-71 - Fone: (043) 468 1123

E-mail: controladoria@riobom.pr.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA ne 010 /2024

Regulamenta o procedimento para execucdo de auditoria
no Municipio de Rio Bom — PR.
Normativa para Execugiio de Auditorias Internas no Municipio de Rio Bom

I. Introducio

Esta normativa estabelece procedimentos e diretrizes para a realizagdo de auditorias
internas no Municipio de Rio Bom, com o objetivo de assegurar a transparéncia,

eficiéncia e eficacia na gestio publica.
IL. Objetivos

1. Garantir a conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis.
Avaliar a eficacia dos controles internos.

Identificar oportunidades de melhoria na gestio publica.
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Promover a accountability e a transparéncia nas agdes governamentais.
II1. Abrangéncia

Esta normativa se aplica a todos os oOrgdos e entidades da administragdo publica

municipal.
1V. Estrutura da Auditoria Interna

1. Equipe de Auditoria
o Composigdo: a auditoria sera realizada pelo controlador interno do

municipio, que atuard como responsavel pela coordenagdo e execugio
dos trabalhos.

o Capacitagdo: o controlador interno deve buscar treinamento periddico
para atualizag¢@o sobre normas e praticas de auditoria.
2. Planejamento da Auditoria
o Definigdo de areas e processos a serem auditados, estabelecido no Plano
de Trabalho do Controle Interno.
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o Elaboragdo do Plano Anual do Controle Interno, com priorizagio

baseada em riscos identificados.
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3. Execucido da Auditoria

o Coleta de Dados: Reuniio de informagdes por meio de documentos,
entrevistas e observagoes.

o Anilise: Avaliagdo dos dados coletados para identificar conformidades e
nao conformidades.

o Documentagio: Registro detalhado de todas as etapas da auditoria,

incluindo evidéncias coletadas e analises realizadas.

V. Relatorio de Auditoria

1. Elaboragiio do Relatorio
o Apresentagdo dos achados de forma clara e objetiva.
o Inclusdo de recomendagdes para corre¢io de falhas e melhoria dos
Processos.
o Prazo de entrega do relatorio: 30 dias apos a conclusio da auditoria.
2. Distribui¢do
o Envio do relatério ao gestor da area auditada e chefe do poder executivo.
o Publicagio de resumo do relatério em pagina do site da Prefeitura

Municipal, na aba controle interno.
VL Acompanhamento das Recomendacdes

1. Plano de Ac¢do
o O gestor da area auditada devera elaborar um planejamento para atender
as recomendagdes apresentadas.

o O prazo para a implementagdo das agdes deve ser definido de comum
acordo.
2. Monitoramento
o O responsavel pela auditoria interna realizards acompanhamento
periodico das agdes implementadas.

o Relatorio de acompanhamento devera ser elaborado semestralmente.
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VIL Revisdo e Atualizacio da Normativa

Esta normativa devera ser revisada a cada dois anos ou sempre que necessario
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considerando alteragdes na legislagio e melhores praticas de auditoria.

VIIL. Matriz de Planejamento de Auditoria

Fica definido o modelo de Matriz de Planejamento de Auditoria como principal
objetivo organizar e estruturar as etapas da auditoria interna, garantindo que todos os
aspectos relevantes sejam abordados de maneira sistematica e eficiente.

Esses objetivos garantem que a auditoria interna seja conduzida de maneira
eficaz, contribuindo para a melhoria da gestio publica e a promog¢ao da transparéncia no
Municipio de Rio Bom.

Matriz de Planejamento de Auditoria

; ’ Prazo de
Item Descric¢ido Responsavel Conclusdio Status Observacoes
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auditoria Responsavel] Conichuido adicionais]
Pendente / Em 2 .
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X. Matriz de Achado de Auditoria

Os Achados da Auditoria tém como principal objetivo identificar, documentar e comunicar as
inconsisténcias, falhas e oportunidades de melhoria observadas durante o processo de

auditoria. Segue abaixo Modelo:

Matriz de Achados de Auditoria

| — Il [ 0 [
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o do & Implement || Implement -
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X1 Disposi¢des Finais

1. Esta normativa entra em vigor nas futuras auditorias realizadas.

Rio Bom, 17 de outubro de 2024.
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Dheison Moro Rossi

Controlador Interno



