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Tarefa: AQUISICAO E PROGRAMACAO DE MEDICAMENTOS

Executante: Farmacéutica e Funcionarios e Estagiaria da Farmacia

RESULTADOS ESPERADOS: Solicitacdo de medicamentos para reabastecimento de estoque de
acordo com a necessidade. Correta programacdo de medicamentos pelo municipio, de maneira
gue nao haja faltas ou excessos de medicamentos, e nem perdas devido a prazo de validade
expirado, atendendo dessa maneira a demanda da populacdo usuaria do SUS de nosso

municipio.

RECURSOS NECESSARIOS: Formulario de estoque (com eventuais faltas), Relatérios: Livro De
Psicotropicos (A3, B1 E B2) e Livro De Medicamentos Sujeitos a Controle Especial (C1, C4 E C5);
tabela de registro de saida de medicamentos. Ficha com as compras a serem realizadas para o
trimestre, lapis ou caneta, calculadora, computador com internet (acesso ao Consoércio Parana

Saude) e impressora.

PROCEDIMENTO

No ato da aquisicdo e compra dos medicamentos para a farméacia basica, € necessario

atencao para alguns aspectos importantes:
Programacé&o de medicamentos:
e Realizar uma lista dos medicamentos que estdo em falta e em perdas;

e Calcular a quantidade de medicamentos a serem pedidos; realizar o calculo do consumo
mensal médio, e multiplicar por quatro, vista que a compra no consocio € a cada trés

meses. Os demais medicamentos verificar o0 consumo médio mensal e realizar compra




via licitagdo mensalmente e ou bimestralmente.

e Os medicamentos adquiridos por programas especiais como: saude da mulher,
tabagismo, insulinas , imunoglobulinas , tuberculose entre outros , sdo adquiridos via

solicitacdo pelo sistema g sus, mensalmente , enviando a guia para regional de saude.

e Executar o pedido no Consorcio Parand Saude. Sendo que a programacdo dos
medicamentos do Consércio ocorre trimestralmente, no inicio dos meses de fevereiro,
maio, agosto e novembro de cada ano, em datas previamente estipuladas pelo

Consoércio. Executar o pedido de faltas de medicamentos com programas especiais do
estado ou federal quando abre a planilha do consorcio.

e Realizar os pedidos pela ordem alfabética disponivel na planilha do consorcio
interegestores Parana Saude.

Execucao da programacéao:

e Acessar a pagina do Consorcio Parana Saude (www.consorcioparanasaude.com.br),

realizar o login na area reservada — municipios.
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e Entrar em formulario de programacédo, abrindo a pagina de Programacédo de Lotes de
Aquisicao de Medicamentos



http://www.consorcioparanasaude.com.br/
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e Entrar em Executar Programacdo em situacdo aberto (Recursos Estadual-Federal e
Municipal)

e Analisar a quantidade disponivel em dinheiro para a compra (Estadual — Federal e
Municipal)

e |Iniciar a aquisicdo de medicamentos, conforme a lista de medicamentos previamente

calculada, colocando as quantidades de cada medicamento a ser programado na




planilha, tendo aten¢c&o quanto a quantidade de unidades por caixa.

e Confirmando sempre o pedido no final da pagina, onde o sistema informara a seguinte

mensagem: “Programacao atualizada com sucesso!”.
e Atencdo as datas para a finalizacao do pedido

e Repassar ao Secretario Municipal de Saude o valor exato do total programado para
aquisicdo e uma cépia da planilha impressa dos medicamentos programados pelo

recurso municipal, para ser efetuado o deposito ate a data de fechamento.

Cuidados: Atencao aos pedidos a serem feitos, principalmente aos medicamentos de
saida maior dentro da farmacia béasica; Garantir a aquisicdo dos medicamentos para o
trimestre, sem que ocorram eventuais perdas e faltas; Atencéo aos avisos do Consorcio
Parana Saude, caso ocorra mudancas no periodo de pedidos, ou dos medicamentos

disponiveis.
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